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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ 
 БИБЛИОТЕКОЙ
 НОУ «ПРАВОСЛАВНАЯ ГИМНАЗИЯ ВО ИМЯ ПРЕПОДОБНОГО СЕРАФИМА САРОВСКОГО»
1.Общие положения
1.1. Настоящие Правила пользования  библиотекой  НОУ «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского» (далее – Правила ) разработаны в соответствии: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273 – ФЗ «Закон об образовании в Российской Федерации» (ст.28, п.2 часть3; ст.34 п.20 часть1; ст.35)

- Письмом Минобрнауки РФ от 01.04.2013 г. № ИР – 170/17 «О Федеральном законе «Об образовании в Российской Федерации» (вместе с «Рекомендациями субъектам Российской Федерации по подготовке к реализации Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» п.19»;

- Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утв. Постановлением Правительства РФ от 19 марта 2001 г. N 196 с изменениями и дополнениями;

- Письмо Минобразования РФ от 23.03.2004 N 14-51-70/13 

« О Примерном положении о библиотеке общеобразовательного учреждения.

Во исполнение Приказа от 01.03.2004 N 936 "О реализации решения коллегии Минобразования России от 10.02.2004 N 2/2 "Об основных направлениях совершенствования деятельности библиотек учреждений общего образования Российской Федерации" 

- Уставом НОУ «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского»;
- Положением о библиотеке негосударственного общеобразовательного учреждения «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского»
1.2  Правила пользования  библиотекой  НОУ «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского» разрабатывается и утверждается коллегиальным органом Гимназии педагогическим советом в соответствии с порядком, предусмотренным частью 2-3 статьи 30 №273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации», трудовым законодательством и др

1.3 В настоящее Положение в установленном порядке могут вноситься изменения и (или) дополнения.

1.4  Библиотека является структурным подразделением,  участвующим в учебно-воспитательном процессе в НОУ «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского» в целях   обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.

2. Пользователи библиотеки имеют право:

  1.1  Получать полную информацию о составе библиотечного фонда,

информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах.

  1.2  Пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки.

  1.3  Получать консультационную помощь в поиске и выборе источников

информации.

  1.4  Продлевать срок пользования документами.

  1.5  Получать тематические, фактографические, уточняющие и

библиографические справки на основе фонда библиотеки.

   1.6  Получать консультационную помощь в работе с информацией на

нетрадиционных носителях при пользовании электронным или иным

оборудованием.

   1.7  Участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой.

   1.8  Обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю  

        НОУ «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского»

 2. Пользователи библиотеки обязаны:

     2.1.Соблюдать правила пользования библиотекой.

     2.2. Бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать

страниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на

различных носителях, оборудованию, инвентарю.
    2.3. Поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе

библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках.
    2.4. Пользоваться ценными и справочными изданиями только в помещении

библиотеки.
    2.5.  Убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при

обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки.

Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет

последний пользователь.
    2.6.Расписываться в читательском формуляре за каждый полученный

документ (исключение: обучающиеся 1-4 классов).
     2.7.  Возвращать документы в библиотеку в установленные сроки.
     2.8. Заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им 

 равноценными. 
     2.9. Полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока 
обучения или работы в НОУ «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского»

   3. Порядок пользования библиотекой:

3.1. Запись  в библиотеку НОУ «Православная Гимназия во имя преподобного Серафима Саровского» производится по списочному составу класса  и в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников школы, родителей (или  законных

представителей) обучающихся – по паспорту.

    3.2 Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно.

    3.3 Документом, подтверждающим право пользования библиотекой,

является читательский формуляр.

    3.4 Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю

документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.

 4 . Порядок пользования абонементом:

   4.1 Пользователи имеют право получить:

- учебники, учебные пособия – на весь учебный год;

- произведения, изучаемые по учебной программе на срок в соответствии с

программой изучения;

- другие книги на срок 15 дней;

- документы, пользующиеся повышенным спросом – 1-2 дня.
  4.2 Пользователи могут продлить срок пользования документами, если 
   на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.
   4.3 Выдача учебников:

- классные руководители 1-4х классов получают комплекты учебников и

учебных пособий в целом на весь класс с записью в журнале выдачи

учебников;

- обучающиеся  5-11 классах (или их представители) получаются  учебники индивидуально с записью в читательский формуляр, ставят свою подпись; все изменения по количеству и названиям учебников фиксируются в журнале

выдачи учебников;

 4.4. В конце учебного года учащиеся обязаны сдать все имеющиеся на

руках издания: учебники, пособия и другую литературу. После этого они

могут получить книги на лето с записью в читательский формуляр.
 4.5.Преподаватели и сотрудники гимназии в сентябре проходят

перерегистрацию имеющихся на руках документов.

 5. Порядок пользования читальным залом:

     5.1. Документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не

выдаются.
     5.2.Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в

единственном экземпляре документы выдаются только для работы  в

читальном зале.

     5.3.Число документов, выдаваемых в читальном зале, не ограничивается.
  6. Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке:

     6.1. Работа с компьютером участников образовательного процесса

производится в присутствии сотрудника библиотеки.
     6.2.Разрешается работа за одним персональным компьютером не более

двух человек одновременно.
     6.3.Пользователь имеет право работать с нетрадиционными носителями

информации после предварительного тестирования его работником

библиотеки.
      6.4. Работа с компьютером производится согласно утвержденным

санитарно-гигиеническим требованиям.

